Утверждаю

Директор МАОУ СОШ № 25
__________Е.В. Теплова
План  работы библиотеки

муниципального автономного общеобразовательного учреждения

средней общеобразовательной школы № 25 .

I. Задачи школьной библиотеки
     1. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной    программой.
2. Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм культурно-досуговой деятельности.

3. Создание эффектно действующей системы информирования пользователей библиотеки.

4. Педагогическое просвещение родителей (законных представителей), развитие связей семьи и школьной библиотеки.

5. Пропаганда здорового образа жизни.

6. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма, расширение читательского интереса к истории России и Саратовского края.

7. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования информационной культуры личности школьников.

8. Улучшение дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки; организация книжного фонда с учетом изменения читательских интересов.

9. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

10.  Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей.

11. Осуществление компьютерной каталогизации и обработки информационных средств (книг, учебников, журналов, газет, видеоматериалов).

12. Накопления банка педагогической информации.

13. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов.

14. Координировать работу с другими библиотеками школ и города.

15. Регулярно анализировать качественный состав фонда.

16. Своевременно проводить списание устаревшей и ветхой литературы.

II.Основные функции школьной библиотеки

1. Информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

2. Воспитательная - -способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.
3. Культурологическая – организация мероприятий , воспитывающих культурное и социальное самосознание , содействующих эмоциональному развитию учащихся.

4. Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей , сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам.
III. Направления деятельности библиотеки

1. Работа с учащимися:

· Уроки культуры чтения;

· Библиографические уроки;

· Информационные и прочие обзоры литературы;

· Доклады о навыках работы с книгой;

· Вести постоянную работу с задолжниками;

        2. Поддержка общешкольных мероприятий:

· Предметные недели естествознания, русского языка, детской книги и музыки;

· День знаний;

· День матери;

· День земли;

· День Славянской письменности;

· Масленица, Рождество;

· Общественные акции: день борьбы с наркоманией, 

· Информационная поддержка в проведение месячника по ППД.

3. Работа с учителями и родителями 

· Обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической учебной литературы;

· Отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки; информационный обзоры на заданные темы;

· Индивидуальная работа с педагогами;

· Обзоры публикаций периодической печати для педагогов.

4. Пополнение банка педагогической информации.

5. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотечно- информационного центра школьной библиотеки.

6. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий.

Деятельность по формированию фонда библиотечно – информационного центра школьной библиотеки.

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	I. Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.
	Сентябрь – октябрь

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

· Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки РФ, и региональным комплектом учебников);

· Составление совместно с учителями заказа на учебники;

· Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений, а также итогов инвентаризации;

· Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

· Подготовка комплекта документов для проведения котировочной заявки. 

· Оформление и размещение  котировочной заявки на сайте; 


	Декабрь – май

	
	· Осуществление контроля выполнения сделанного заказа
	Май-сентябрь

	
	· Прием и обработка поступивших учебников:

· Оформление накладных

· Запись в книгу суммарного учета

· Штемпелевание

· Оформление картотеки

· Занесение в электронный каталог

· Составление списков классов с учетом детей из малообеспеченных семей, инвалидов, детей сирот, многодетных.
	По мере поступления

	3.
	Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	Сентябрь-октябрь

	4. 
	Прием и выдача учебников учащимся с 1-11 класс
	Май-август

	5.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	По мере поступления

	6.
	Списание фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Октябрь – декабрь

	7.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда

· Рейд с 1-11 класс  «Оберни учебник»

· Рейд с 1-11 класс «Подготовим к сдаче учебники»

· Проверка состояния учебника при сдачи 1-11 класс
	Октябрь

Май

Май-июнь

	8.
	Работа с обменно-резервным фондом учебников:

· Введение учета;

· Размещение для хранения;

· Выверка пригодности учебников для образовательного процесса
	Май- сентябрь

	9.
	Составление электронной базы данных «Учебники и учебные пособия»
	В течение года

	Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. 
	По мере поступления

	2. 
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном центре библиотеки:

· К художественному фонду (для учащихся 1-4 классов)

· К фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников)
	Постоянно

	3.
	Выдача изданий читателям
	Постоянно

	4.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно

	5. 
	Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
	Постоянно

	6. 
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно

	7.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы с читателями
	Постоянно

	8.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся
	Один раз в четверть

	9.
	Оформление новых разделителей:

· Полочные разделители по темам и классам;

· В книгохранилище;

· По новым отделам, по алфавиту
	В течение года

	10.
	Акция подари книгу в школьную библиотеку
	ноябрь

	Комплектование фонда периодики

	1.
	Оформление подписки на первое и второе полугодия
	Октябрь,

апрель


Справочно-библиографическая работа

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Электронная каталогизация учебников по авторам, предмету и классам
	В течение года

	2.
	Пополнение систематического каталога 
	По мере поступления

	3. 
	Пополнение картотеки газетных и журнальных статей
	По мере поступления

	4.
	Составление библиотечного пособия по правовой тематике. «Твои права и обязанности»
	январь


	

	Профессиональное развитие сотрудников библиотеки

	1.
	Участие на  семинарах методического объединения
	По плану МО библ.

	2.
	Освоения новых систем автоматизированного комплектования литературы
	В течение года


Работа с читателями (массовая работа)
	
	Содержание работы
	Место проведения
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Оформление стенда к 1 сентября
	библиотека
	01.09.17
	Библиотекарь

	2.
	Оформление выставки «Трагедия Беслана»
	библиотека
	04.09.17
	Библиотекарь

	3.
	Международный день распространения грамотности
	библиотека
	08.09.17
	Библиотекарь

	4.
	Выставка «Люблю тебя мой край родной» посвященная дню города
	библиотека
	сентябрь
	Библиотекарь

	5.
	Оформление стенда: День памяти жертв фашизма
	библиотека
	08.09.2017
	Библиотекарь

	6.
	Оформление стенда :  200 лет со дня рождения А.К. Толстого, русского поэта , писателя, драматурга (1817)
	библиотека
	сентябрь
	Библиотекарь

	7.
	Оформление стенда: Международный день мира.
	библиотека
	21.09.2017
	Библиотекарь

	8.
	Оформление стенда : 205 лет со дня Бородинского сражения русской армии под командованием М. И. Кутузова с французской армией (1812)
	библиотека
	сентябрь
	Библиотекарь

	9.
	Оформление стенда: 85-летие писателю В.Н. Войновича
	библиотека
	сентябрь
	Библиотекарь

	10.
	Оформление стенда: 160-летие ученому  К.Э. Циолковскому
	библиотека
	сентябрь
	Библиотекарь

	11.
	Оформление стенда: 130- летие поэта С.Я. Маршака
	библиотека
	октябрь
	Библиотекарь

	12.
	Международный день пожилых людей
	библиотека
	01.10.17
	Библиотекарь

	13.
	Международный день музыки
	библиотека
	01.10.17
	Библиотекарь

	14.
	Оформление стенда: 60 лет со дня запуска в СССР первого искусственного спутника Земли. (1957)
	библиотека
	04.10.17
	Библиотекарь

	15.
	День гражданской обороны МЧС России
	библиотека
	04.10.17
	Библиотекарь

	16.
	Книжная выставка «День учителя»
	библиотека
	05.10.2017
	Библиотекарь

	17.
	Всероссийский урок «Экология и энергосбережение» в рамках Всероссийского
	библиотека
	16.10.17
	Библиотекарь

	18.
	Оформление стенда: 405 лет освобождению от поляков Москвы (Минин и Пожарский)
	библиотека
	октябрь
	Библиотекарь

	19.
	Оформление стенда: 125- летие поэтессы М.И. Цветаевой
	библиотека
	октябрь
	Библиотекарь

	20.
	Книжная выставка: 100 –летие Великой Октябрьской  революции
	библиотека
	октябрь
	Библиотекарь

	21.
	Посвящение в читатели:

а) библиотечный урок

б) экскурсия по библиотеке

в) просмотр презентации

г) конкурс рисунков

д) викторина
	1 классы
библиотека
	октябрь
	Библиотекарь

	22.
	Оформление стенда к Международному дню школьных библиотек
	библиотека
	24.10. 17
	Библиотекарь

	23.
	Всероссийский урок безопасности школьников в сети Интернет
	библиотека
	30.10.17
	Библиотекарь

	24.
	Оформление выставки ко Дню народного единства
	библиотека
	04.11. 17
	Библиотекарь

	25.
	Оформление выставки: 100 лет Октябрьской революции в России (1917)
	библиотека
	07.11.17
	Библиотекарь

	26.
	Международный день толерантности
	библиотека
	16.11.17
	Библиотекарь

	27.
	День матери. Беседа «Самые нежные руки»


	Нач. классы
	24.11. 17
	Библиотекарь

	28.
	Школьный этап XXIV Всероссийского детского фестиваля «Рождественская ёлка» « Казачий круг»
	
	ноябрь
	Библиотекарь

	29.
	Выставка посвященная дню борьбы со СПИДом
	библиотека
	01.12. 17
	Библиотекарь

	30.
	Международный день инвалидов
	библиотека
	03.12.17
	Библиотекарь

	31.
	День неизвестного солдата
	библиотека
	03.12.17
	Библиотекарь

	32.
	Выставка: День Конституции Российской Федерации
	библиотека
	12.12.17
	Библиотекарь

	33.
	Международный день кино
	библиотека
	28.12.17
	Библиотекарь

	34.
	Выставка: 330-летие основания Славяно-греко-римской академии;


	библиотека
	декабрь
	Библиотекарь

	35.
	Оформление стенда: - 335-летие начала правления Петра Первого;


	библиотека
	декабрь
	Библиотекарь

	36.
	Оформление стенда: 255-летие начала правления Екатерины Второй;


	библиотека
	декабрь
	Библиотекарь

	37.
	Оформление стенда: - 80-летие писателю Э.Н. Успенскому.


	библиотека
	декабрь
	Библиотекарь

	38.
	Новогоднее оформление библиотеки.
	библиотека
	декабрь
	Библиотекарь

	39.
	День детского кино
	библиотека
	08.01.2018
	Библиотекарь

	40.
	100 лет – утверждение Советской власти на всей территории Поволжья
	библиотека
	18.01.18
	Библиотекарь

	41.
	Оформление стенда: 435 лет «Азбуке» Ивана Федорова (1578г.) Первая книга мирского назначения- русский бузварь «Азбука»
	библиотека
	январь
	Библиотекарь

	42.
	Международный день памяти жертв Холокоста
	
	27.01.2017
	

	43.
	Конкурсы, посвященные неделе детской книги:

1.Конкурс «ЛУЧИК» -ЛУчший ЧИтатель Книг.

2.Конкурс рисунков.

3.Конкурс фотографий 

4.Конкурс рекламных буклетов

5.Конкурс стихов, поделок
	библиотека
	Январь - март
	Библиотекарь

	44.
	Оформление стенда: 75- летие Сталинградской битвы
	библиотека
	02.02. 18
	Библиотекарь

	45.
	Оформление выставки: День Российской науки; 90 лет со дня рождения В.В. Тихонова, народного артиста СССР, Героя Социалистического труда
	библиотека
	08.02.18
	Библиотекарь

	46.
	День памяти о россиянах , исполняющих служебный долг за  пределами Отечества
	библиотека
	15.02.18
	Библиотекарь

	47.
	Оформление выставки: Международный день родного языка
	библиотека
	21.02.18
	Библиотекарь

	48.
	Книжная выставка к Дню защитника Отечества.
	библиотека
	23.02.18
	Библиотекарь

	49.
	Оформление стенда: памятные даты весны.
	библиотека
	март
	Библиотекарь

	50.
	Оформление стенда : Международный день борьбы с наркоманией и наркобизнесом
	библиотека
	01.03. 18
	Библиотекарь

	51.
	Книжная выставка к дню 8 Марта
	библиотека
	08.03. 18
	Библиотекарь

	52.
	Оформление стенда: 200 лет со дня рождения Мариуса Петипа, балетмейстера (1818)
	библиотека
	11.03.18
	Библиотекарь

	53.
	Оформление выставки: 150 лет со дня рождения Максима Горького (Алексея Максимовича Пешкова), писателя (1868)
	библиотека
	16.03. 18
	Библиотекарь

	54.
	День воссоединения Крыма с Россией
	библиотека
	18.03.18
	Библиотекарь

	55.
	Оформление выставки : Всемирный день поэзии
	библиотека
	21.03.18
	Библиотекарь

	56.
	Всероссийская неделя детской и юношеской книги Книжная выставка
	библиотека
	26-31.03.18
	Библиотекарь

	57.
	Всемирный день здоровья
	библиотека
	07.04.18
	Библиотекарь

	58.
	Оформление стенда ко дню  космонавтики

«Космос- это мы»
	библиотека
	12.04. 18
	Библиотекарь

	59.
	Проведение классных часов  ко Дню космонавтики «Космос-это мы»
	2 классы
	12.04. 18
	Библиотекарь

	60.
	Международный день цирка ( Конкурс рисунков)
	Нач. школа
	16.04.18
	Библиотекарь

	61.
	Международный день Матери- Земли
	библиотека
	22.04.18
	Библиотекарь

	62.
	День пожарной охраны Тематический урок ОБЖ
	3 классы
	30.04.18
	Библиотекарь

	63.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию: книжная выставка; подготовка материалов к проведению праздника  Победы
	библиотека
	09.05. 18
	Библиотекарь

	64.
	 Оформление стенда ко дню славянской письменности и культуры
	библиотека
	24.05. 18
	Библиотекарь

	65.
	Международный день защиты детей
	библиотека
	01.06.18
	Библиотекарь

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2017 год
· Год экологии в России (Указ N7 от 5 января 2016 г.)
2018 год
Книги-юбиляры
2017-2018 учебного года 
275 лет (1743) – оды «Утреннее размышление о божием величестве» и «Вечернее размышление о божием величестве при случае великого северного сияния» М.В.Ломоносова
 210 лет (1808) – «Фауст» (ч.1) И.В.Гёте 
200 лет (1818) – Опубликованы первые восемь томов «Истории государства Российского» Н.М.Карамзина 
190 лет (1828) – «Полтава» А.С. Пушкина
 180 лет (1838) – «Стойкий оловянный солдатик», «Дикие лебеди», «Снежная королева», «Гадкий утёнок» Х. К. Андерсена 
180 лет (1838) – «Песня про царя Ивана Васильевича, молодого опричника и удалого купца Калашникова» М.Ю.Лермонтова 
175 лет (1843) – «Золотой жук» Э. По 
170 лет (1848) – «Белые ночи» Ф.М. Достоевского
 160 лет (1858) – «Аленький цветочек» С.Т.Аксакова 
160 лет (1858) – «Ася» И.С. Тургенева
 155 лет (1863) – Издан первый том «Толкового словаря живого великорусского языка» В.И.Даля 
155 лет (1863) – «Что делать? Из рассказов о новых людях» Н.Г.Чернышевского 
155 лет (1863) – «Князь Серебряный» А.К. Толстого
 150 лет (1868) – «Дети капитана Гранта» Жюля Верна
 150 лет (1868) – «Идиот» Ф.М. Достоевского 
145 лет (1873) – «Очарованный странник» Н.С. Лескова
145 лет (1873) – «Русские женщины» Н.А. Некрасова
  140 лет (1878) – «Остров сокровищ» Р. Стивенсона 
135 лет (1883) – «Гуттаперчевый мальчик» Д.В.Григоровича
115 лет (1903) – «После бала» Л.Н.Толстого
105 лет (1913) – «Детство» М.Горького
95 лет (1923) – «Мойдодыр» К.И.Чуковского
 95 лет (1923) – «Алые паруса» А.Грина 
90 лет (1928) – «Человек-амфибия» А. Беляева 
90 лет (1928) – «Лесная газета» В.В. Бианки 
90 лет (1928) – «Три толстяка» Ю.К.Олеши 
85 лет (1933) – «Сказка о Военной Тайне» А.Гайдара
 80 лет (1938) – «Военная тайна» А. Гайдара
 80 лет (1938) – «Три товарища» Э.М. Ремарка
 75 лет (1943) – «Маленький принц» А. де Сент-Экзюпери
70 лет (1948) – «Сказка о потерянном времени» Е. Шварца
. 
Педагог- библиотекарь  МАОУ   СОШ № 25    Е.Г. Рискина 
 

